ﬂ Raiffeisen-Volksbank Wemding eG

Erfassen von SEPA-Lastschriften und -Mandaten in der VR-
NetWorld Software

Die Voraussetzungen sind:

e VR-NetWorld Software ab Version 4.3
(ggf. Update: Extras > Programmaktualisierung > Folgen Sie den Anweisungen

e Neue Lastschriftvereinbarung mit der Bank abgeschlossen
o Lastschriftmandate Ihrer Kunden liegen Ihnen vor
e Glaubiger-ldentifikationsnummer von der Deutschen Bundesbank liegt Ihnen vor.

1. Erstellen Sie eine Sicherung lhres Datenbestandes

Starten Sie die VR-NetWorld Software und wahlen Sie den Menipunkt

Datei > Daten sichern. Speichern Sie den Datenbestand auf lhre Festplatte oder einen
Wechseldatentrager (USB-Stick, etc.)

2. Erfassung der Glaubiger ID
Stammdaten > SEPA > Glaubiger Identifikation > Neu > Glaubiger ID erfassen > OK

3. Einstellungen am Konto (Zuordnung Glaubiger ID und Aktivierung SEPA)

&1 VR-NetWorld - [Umsatziibersicht - 123436 - begrenzt auf 360 Tag
K1 Datei Transaktionen Umsdtze Ausgangskorb  Auswertung
== _Fa Fi . ol 1 Wzihlen Sie im linken Mentbaum das
Ubenueizung Lastzchritt  Dauerauftrag Bags eEpeshot Senden geWunSChte Konto aus

2§ SEPA —
T i ) —| "= C . .
-1l Bankverbindungen =| =| " 2. Mit der rechten Maustaste direkt
../ Kontenobersicht .
E' __,.-D,_n r5|c o auf das Konto klicken
REP Urnsitze drucken .
. [E] Protokol 3. Konto bearbeiten auswahlen
i [. Nachrich Konto aktualisieren
Ausgang Auftragbestand abrufen

Kontoauszige abholen
Historischen Auszug abholen

Auftragsstatus aktualisieren

Konto neu

Konto und Bankverbindung neu

Konto bearbeiten

Kontoabschluss erstellen

Seite 1




= == Raiffeisen-Volksbank Wemding eG

[S)

Bearbeitung von Konto: 123456

Kontoname 123456 1. Wahlen Sie im Feld
.Glaubiger Identifikation"”
die zuvor hinterlegte

Glaubiger ID aus.

~ Kontaidentifik ation

Kontonummer {720 020 g
Bankleitzahl |720 69308 Bankleitzah Filale| [<idertischs

1BAN [DE &3 7205 5308 0000 I
BIC ]GENDDEHWDN

Kontoinhaber-

Mame des Inhabers |F6rderver. S
Gldubiger-ldentifik ation |1 | |

2. Aktivieren Sie die
Felder SEPA bevorzugt

Eigenzchaften des Kontos

Kontoart <automatisch ]Kontokorrent J W SEP& bevorzugt
F.onto-K.ategorie _vJ W SEPA bei Imsatzabruf bevorzugt
I Gezchaftsvorfalle I

elektronizcher Kontoauszug

Auzzugsformat | druckaufbereitet - Dateiendung [z.B. pdf]  |pdf

autamatisch abrufen {<nicht automatisch abrufer: LJ

3. Klicken Sie auf
Geschéaftsvorfalle

Einstellungen ‘ undenbedingung ] Fechrungzabzchi J

¥ automatisch Quittieren

Zugeordnete Bankverbindung

Diezes Konto wurde Lber die nachstehende Bankverbindung automatisch eingerichtet.

Bezeichnung |PIN.-’TAN Smart-TAN plus .

Ubertragungsverfahren  |HECI/FinTS TaM-Liste freizchalten
oK |

abbruch |

Hilfe

lme3al] 3. Aktivieren Sie bei

Bedarf die hier ge-

Geschaftsvorfille

Zahlungzverkehr allgemein SEPA-Zahlungzverkehr allgemein

W Ubenweisungen W Eur-Jberweisungen Zeigten GeSChéﬂsvorfé"e
- :
-
[ 28 aimeibranisistrigen v Euro-Sammelibenseizungen
[LEE :
W Sarmellastschriften
[ E durch das Kreditinstitut vensaltete SEPA-Suftrage —
W Prepaidkarte laden [~ B ! L L
B W Teminiertte Oberweisung einreichen
T
durch das Kreditinstitut venwaltete Auftrage 1 I 1=
\ [¥ Bestand terminierter Jbenweisungen abhalen [T Eestand siter Lasts -+ ah
W Teminierte Uberweizung sinrsichen " Teminierte Lastzchriften sinreichen
W Teminierte Ubenweisung ldschen 7
W Teminierte Uberweizung andern [T
[¥ Bestand von D aueribenyeizung abhalen [T Bestand ter

W Daveriberweisung einrsichen W Temm. Sammellastschriften einrsichen
W Daveriberweisung ldschen [ f I

W Daveribenweisung Sndem

- Kontainformationen

V¥ Urmsatze/Salden

o weitere Auftrdge

[ Auftragzstatuz

& Umsatze mit Salden [T Bestand der : :
" Mur Salden W Quittieren = . E EA - e | ;
(e nareisung Lastschritt  Daverauttrag Suwepngsko  Senden Spnehvorisieen | Aktualziean 2
[v Kortoauzziios o § SPA

Quelle Bezei

- i Bankverbindungen
% Kentendbersicht
i @ 123456

A-TAN plus

oK. ] Abbrechen | Hilfe

& i —

Sollten Sie die in der Abbildung markierten Felder nicht aktivieren kénnen, fiihren Sie
bitte eine Synchronisation lhrer Bankverbindung durch, ggfs. fehlt auch eine generelle
Freischaltung der Bank in Bezug auf die Geschaftsvorfalle. Setzen Sie sich in diesem Fall
bitte mit uns in Verbindung.
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4. Erfassung der Mandate

Fur jede Lastschrifteinreichung muss ein sogenanntes Mandat mit eindeutiger
Mandatsreferenznummer vorliegen. Die Mandatsreferenznummer ist bei jeder
erstellten Lastschrift anzugeben und wird im Online-Auftrag mit gesendet.

Entweder Sie erfassen die Mandate vorab fur lhre Bestandskunden oder Sie erfassen
das Mandat erst im Zuge der Auftragserfassung (dann weiter > 5. Auftragserfassung).

Stammdaten > SEPA > Mandate > Neu

Mandat

(oo

2. Bezeichnung # | Mandat fiir Test-Verein

Peforenz ] MREF.000001

& [ |

Glaubiger Abbrechen
Identifikation  |DE417270000012345678 ~] .| > |pE41|zzz |0000012345678 a
il W
Konto (TBAN/BIC)* [DE88720693080000 Y GENODEF1WDN ~f ——
Mame | Farderverein Musterhausen e, V. Ve
Adresse | Umdeutung
Einzugsermacht,

Zahlungspflichtiger

Mame | Martin Mustermann

ﬂg"-

IBAN | DE 00 7206 9308 0000 1234 56 BIC | GEMODE FIWD M
Lastschrift Art * |Basis-LS _'_I Segquenz K lershﬂalige Lastschrift hd
Status |\-'u:urbereitet L] Auftragsvorlage | hd 3.
Ausstellungsdatum |ns.n3. 2013 LI
Anmerkung |

Zuordnungsschliissel |

Hilfe

b

1. Wahlen Sie einen bereits hinterlegten Zahlungspflichtigen aus.

2. Befiillen Sie die Felder Bezeichnung und Referenz
Bezeichnung: Eine frei wahlbare Bezeichnung fur das Mandat (z.B. Kundenname)
Referenz: Frei wahlbare Mandatsreferenznummer (z.B. Kunden-/Mitgliedsnummer)

3. Befillen Sie die Felder Lastschrift-Art, Sequenz und Ausstellungsdatum

Lastschrift-Art: Basis-LS
> Die SEPA-Basis-Lastschrift ist das neue Standard-Lastschriftverfahren und ersetzt das bisherige
Einzugsermachtigungs-Verfahren. Die SEPA-Firmen-Lastschrift ist nur zwischen Firmen moglich
und ersetzt das bisherige Abbuchungsauftrags-Verfahren.

Sequenz: Bei neuen Mandaten ist der Sequenztyp mit 'erstmalige Lastschrift'
vorbelegt. Bei der Bearbeitung vorhandener Mandate wird der entsprechende
Sequenztyp im Auswahlfeld vorbelegt. Andere Auswahlen sind méglich.
Ausstellungsdatum: Wahlen Sie bei neuen Mandaten im Auswahlfeld das
Mandatsdatum aus. Das aktuelle Tagesdatum ist vorbelegt. Das Datum gibt an, wann
das Mandat schriftlich erteilt wurde.
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4. Hier kénnen Sie ggf. das Mandat drucken oder per E-Mail versenden. Zur
Umdeutung einer Einzugsermachtigung kann durch Aktivierung der Checkbox statt
eines Mandats eine sogenannte Umdeutung ausdrucken bzw. versenden.

Nach Erfassung der benétigten Daten klicken Sie bitte auf > Ubernehmen

In der Maske ,,Mandatsliste” konnen Sie bestehende Mandate bearbeiten
(Eigenschaften) bzw. neue anlegen (Neu).

5. Auftragserfassung
5.1 Klicken Sie auf das Lastschriftsymbol in der oberen Menleiste

(benw etz ung Lastschrift § [rauerauftrag

5.2 Es erscheint das EURO-Lastschrift (SEPA) Formular.

Uber das Symbol links oben (1.) kénnen Sie ggfs. noch zwischen SEPA (IBAN/BIC) und
konventioneller Lastschrift (Konto/BLZ) wechseln. Beachten Sie: Dies ist nur bis zum
01.02.2014 moglich!

Im Feld (2.) kdnnen Sie das gewlinschte Lastschrift Verfahren wahlen. Beachten Sie:
Die Auswahl der Lastschriftsart steht in Abhangigkeit zum hinterlegten Mandat.

Eurc-Lastschnift (bankverwalteter Einreichungsauftrag) - 123456 {neu) &J

|I 123456 lJ |<Keine Auftragsvorlage: lJ ﬂ
RVB WEITI[“I'IQ Fir Lastschriften aws Deutschland, aus anderen £ ohieehisn

EWR-Staa | chwaiz in Euro.
Name und Sitz dos beaufiragton Kreditinstiuts S 'M..,,ﬁr?ﬁf';t.'?,:-,'ﬂ O St MR,

Zahlungspdlichtiger: Mame, Vorname/Fisma (max. 35 Stellen)

Lol
i)

] Martin Mustermann

&
et
IBAN des Zahlungspilichiigen {max_ 34 Stellan) E?.- 2.
| DE 00 7206 9308 0000 1234 56 b=
BIC (SWIFT-Code} des Kredilinstituts des Zahlungspilichiigen (8 oder 11 Stedlen) I-_l— B = LS
GENO DE F1WD N A [ E
J Hetrag ﬂ 5
| EUR 15,00 =7
Hunden-Heloremnmummer - Versendungarweck ggic. Mame und Anschiofl des Zanlungspiiichiigen E SanlDJ St
| Mitgliedsbeitrag 2013 i o
noch Verwa ndungsrwe ck (je Zeile majiee 3 k - 2
| L - 2 I ks ﬂ I Machste erfazzen
Konlginhaber Name VornamadEirma, Ort S sopie erstellen
J Fiirderver. =
1EAN F i a- Mr Ware. SchiGszal (u.'
| DE8Y | 720 693 08 | 000 | | -~
\,\ Auzflbrungszeitpunkt und Falligk eitstermin
a9 | Faligkeit zum | Fietag . B Maz 2013 7| durch [FKoedinsti =] | e

Ausfiihrung ] einmalig LJ Q

SEFA Detail:
Ende-zu-Ende-Feferenz |NUTF'F|EI"JIDED |wiedelkehlende Lastschrﬂ
Mandatsreferenz [MREF.000001 [+) -] gj @ 08.03.2013 :
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5.3 Befllen Sie anschlieBend das Formular mit den Daten des Zahlungspflichtigen,
Betrag, Verwendungszweck.

5.4 Ausfuhrungszeitpunkt und Falligkeit

Achten Sie bei der Falligkeit auf die SEPA-Fristen.

Eine einmalige Basis-LS muss 6 Tage vor Falligkeit an die Bank gesendet werden. ,,Cut-
Off Zeit” ist 15:00 Uhr. Beispiel: Sie geben als Falligkeit den 08. Mdrz an, dann muss die
Lastschrift spatestens 28.02.2013 vor 15 Uhr an die Bank gesendet werden. Sollten Sie
Zahlungen erst nach 15 Uhr einreichen oder an einem spateren Tag, so muss das
Falligkeitsdatum entsprechend angepasst werden.

5.5 SEPA Details

Ende-zu-Ende-Referenz: Das Feld kann leer bleiben (Optional). Auf Wunsch kann eine
eindeutige Referenz- bzw. Identifikationsnummer fir diesen Auftrag hinterlegt
werden.

Mandatsreferenz: Hier ist das Mandat auszuwahlen. Falls fir diesen Kunden noch kein
Mandat erfasst ist, missen Sie dieses nun anlegen (1.)

SEPA Details -
Ende-2u-Ende-Refersnz [NOTFROVIDED 1. |wiederkehrende Lastschr:J
Mandatsreferenz [MREF.000001 (v) 1 | = [ 02022013 -]

Klicken Sie auf Neu

r ——= ™
Mandatsliste &J

Bitte ein Mandat aug der Liste auswahlen; bezogen auf daz Konto des Auftrags 1 Ubernehmer
ﬂ Bezeichnung Referenz Zahler Lastschr. Datum Abbrechen

Mandat for Test-\Verein MREF.000001 IMartin Mustermann ; erstmalige 06.03.2013; vorbereitet
‘ DEOOT2065308000 : Lastschrift

Beachten Sie fiir die Erstellung des Mandats die Hinweise unter 4. Erfassung der
Mandate.
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5.6 Wenn der Auftrag mit allen Angaben fertig erstellt ist, kbnnen Sie die
Auftragsmaske mit OK schlieBen und die Zahlung wie gewohnt lGber den
Ausgangskorb versenden.

-

-

el [ p— —— - o E
ol | F ¢ 2 - =4 Foa. - I‘i? =
D egregska Senden Synchrorisieen Aktualizieren Alle Konten... Meu armeklen Crrucken Internet
Aktiv Sammler Termin Konto Typ
g -
§ v r 08.03.2013 123456 =

Weitere Informationen zu SEPA finden Sie unter www.rvbwemding.de/sepa.

Gerne steht Ihnen auch Ihre personliche Kundenberaterin/lhr persénlicher
Kundenberater fiir Fragen zur Verfligung.

lhre Raiffeisen-Volksbank Wemding eG
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